
ИНСТРУКЦИЯ 

1. Вход в базу данных может осуществлять только ответственный оператор 

образовательного учреждения после получения пароля. 

2. Под каждой формой ввода есть подсказки. 

3. Фамилия, имя отчество вводятся полностью. 

4. При ведении специализированной деятельности (изо, иностранный язык, 

театральная деятельность и др.) в графе ДОЛЖНОСТЬ ПО СОВМЕЩЕНИЮ 

указать ПДО, преподаватель. 

5. Награды вводятся в порядке присвоения без кавычек через запятую. 

Профессиональные награды (от наиболее значимой): 

Заслуженный учитель Российской Федерации (заслуженный работник) 

Почетный работник общего образования РФ (отличник народного 

просвещения) 

Медаль Д. Ушинского 

Медаль «За службу образованию» 

Нагрудный знак «Достояние образования» 

Почетная  грамота  Министерства Образования и Науки  Российской  

Федерации 

Почетная  грамота  Правительства Российской Федерации 

Почетная  грамота  Министерства Образования Московской области 

Нагрудный знак, утвержденный Главой города 

Грамота Главы города (не ранее сентября 2009г) 

Грамота Комитета по образованию (не ранее сентября 2009г) 

6. В форме «год присвоения» вписывается год присвоения наивысшей из 

имеющихся наград 

7. В графе образование вписывается наивысшее из имеющегося (среднее, 

среднее специальное, высшее). Если образование среднее вместо номера 

диплома пишется номер аттестата.  
 
8. После ввода данных их необходимо «обновить» («сохранить») данные.  


